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1. 系统登录与主界面介绍
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登录页
2. 专家使用说明
2.1. 专家主页
2.1.1. 功能介绍
专家登录系统后会在主页里面看到，信息提交进度。可以查看个人信息，学术荣誉信息，学科信息提交情况。
信息提交后，便会看到信息是否提交和信息提交时间。
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可以通过每条信息后面的【操作】跳转进入各个信息填写页面。
2.2. 专家个人信息
2.2.1. 功能介绍
专家个人信息，用于专家填写完善个人的基本信息。
2.2.2. 功能使用
1. 专家个人信息填写页面如下： 
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2. 专家请如实填写个人信息，以便一级单位管理员、二级单位管理员以及中心管理员使用信息
3. 所有填写信息输入框以及选择框中，如果被 “*”在后面标记，则表示该信息为必填信息。
4. 填写工作电话、移动电话、电子信箱时会有特殊校验，请准确填写。
5. 专家填完信息并点击【保存】后，修改前的信息会在输入框后面显示。可以和修改后的信息对比查看，以便再次修改。
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6. 如图，修改前后不一致信息会在后面显示，若修改前没有信息则会在后面显示“”。
7. 未修改的信息则不会显示。
8. 专家确认个人信息填写正确后，请点击【保存】然后【提交】信息。每次修改信息后都要先【保存】信息才能【提交】信息
9. 专家个人信息填写【提交】后，若学术荣誉信息暂未填写，进入专家个人信息页面时会有如下图提示。
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此时专家可以点击【确定】跳转到学术荣誉信息填写页面。
2.3. 专家学术，荣誉头衔
2.3.1. 功能介绍
专家学术，荣誉头衔。用于专家填写头衔信息，该信息可以为空。
2.3.2. 功能使用
1. 如下图，专家可以在其中勾选所获头衔，该信息可以不勾选，请如实选择。
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2. 头衔信息填写后，可以使用【清空】按钮，直接清空所选选项。
3. 每次确认勾选信息后，都要点击【提交】按钮，提交修改信息。
4. 学术荣誉头衔【提交】完成后，如果学科信息暂未选择，会弹出如下图提示。
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点击【确定】可以跳转到学科信息选择页面。
2.4. 专家学科信息
2.4.1. 功能介绍
专家学科信息，用于专家选择学科信息。学科信息按熟悉程度分为三类：精通学科、熟悉学科、一般学科。每个种类学科按排序，分为一级、二级、三级。
2.4.2. 功能使用
1. 专家选择学科信息界面如下图：
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2. 如果专家不清楚所需学科的学科代码，可以在最上面的学科速查的查询框里输入学科信息，可以输入学科代码，学科名称模糊查询。
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3. 专家选择学科信息需要按照学科一、学科二、学科三的顺序选择。先选择学科一，再选择学科二，最后选择学科三。精通学科、熟悉学科和一般学科每种最多选择3个学科；精通学科、熟悉学科和一般学科这三类中至少选择一个学科，例如精通学科不选择，熟悉学科选择一个学科也可以。
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4. 点击学科输入框，会弹出学科选择窗口。
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5. 选好学科后点击【确定】，学科便会显示在输入框里面，如下图
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6. 如果想去除所选择的学科可以点击【清除】按钮。清除时要按照学科排序逆向【清除】学科
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7. 按顺序清除学科如下
[image: image14.png]R
#

4%

4%





8. 熟悉程度不同的学科可以分开选择，以及清除。但不能选择重复学科
[image: image15.png]SH—: ] =

FHI: L) a = A





9. 填完信息后，请点击【提交】每次修改学科信息后都需要点击提交信息。以保存学科信息。
10. 进入学科信息页面的时候，若学术荣誉头衔信息，暂未填写会弹出如下图提示，点击【确定】可以跳转到学术荣誉头衔信息选择头衔信息。
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